DIEZ DOCUMENTOS IMPRESCINDIBLES A REALIZAR POR EL COORDINADOR EN MATERIA DE SEGURIDAD Y SALUD EN LA
EJECUCION DE OBRAS DE CONSTRUCCION SIN PROYECTO.
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El Coordinador en materia de Seguridad y Salud durante la ejecucion de la obra (CSS), es el técnico competente integrado en la Direccidon Facultativa, designado por el promotor para llevar a cabo las tareas que se

mencionan en el articulo 9 del Real Decreto 1627/1997 por el que se establecen disposiciones minimas de seguridad y salud en las obras de construccion.

Cuando en la ejecucion de la obra intervenga mas de una empresa, o una empresa y trabajadores autonomos o diversos trabajadores autdonomos, el promotor, antes del inicio de los trabajos o tan pronto como se

constate dicha circunstancia, debera designar un coordinador en materia de seguridad y salud, aun cuando no exista un proyecto de obra.

Se considera “técnico competente” aquella persona que posee titulaciones académicas y profesionales habilitantes asi como conocimientos en actividades de construccion y de prevencion de riesgos laborales
acordes con las funciones a desemperiar segin el R.D. 1627/1997. A este respecto, la disposicidn adicional cuarta de la Ley 38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacidon de la Edificacion, seiala que “las
titulaciones académicas y profesionales habilitantes para desempenar la funcion de coordinador de sequridad y salud en obras de edificacion, durante la elaboracion del proyecto y la ejecucion de la obra, serdn las
de arquitecto, arquitecto técnico, ingeniero o ingeniero técnico, de acuerdo con sus competencias y especialidades”

Debe resaltarse que, se considera fundamental que el coordinador en materia de seguridad y salud (técnico competente), tenga una formacidén adecuada en el campo de la prevencion de riesgos laborales

aplicable a las obras de construccion.

DOCUMENTOS IMPRESCINDIBLES A REALIZAR POR EL CSS DURANTE LA EJECUCION DE OBRAS SIN PROYECTO:
1.- Acta de designacion de Coordinador en materia de seguridad y salud durante la ejecucion de la obra.
2.- Acta de entrega de informacion preventiva y solicitud del Documento de Gestidon Preventiva de la Obra.

3.- Informe de supervision del Documento de Gestion Preventiva de la Obra.
4.- Informe de reparos y no conformidad del Documento de Gestidon Preventiva de la Obra.

5.- Informe de Supervision de modificaciones al Documento de Gestion Preventiva de la Obra.

6.- Comunicacion de trabajos con presencia obligatoria del Recurso Preventivo.

7.- Acta de reunion de coordinacion inicial.

8.- Acta de reunion de coordinacion periddica.

9.- Acta de renuncia del Coordinador en materia de seguridad y salud durante la ejecucion de la obra.
10.- Certificado Final de Coordinacidn en materia de seguridad y salud durante la ejecucion de la obra.
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Acta de designacion de Coordinador en materia de seguridad y salud durante la
ejecucion de la obra.

PROMOTOR:

Nombre/ Razén social:
N.LF/C.LF:

Representante legal:

Domicilio:

Teléfono:

DATOS DE LA OBRA:

Denominacion:

Direccion:

Fecha prevista de inicio de obra:

Duracion estimada de la obra:

N¢ de contratistas previstos:

Autor/a de la documentacién técnica:

Técnico director/a de ejecucion:

Conforme al Articulo 3.2 de RD 1627/1997, que regula las disposiciones minimas de seguridad y de salud en
obras de construccién, por el presente Acta, el Promotor procede a la designacion del Coordinador en materia
de Seguridad y Salud durante la ejecucién de la obra al Técnico competente, el Arquitecto Técnico:

COORDINADOR EN MATERIA DE SEGURIDAD Y SALUD

Nombre y apellidos:
N.LE:
N2 de Colegiado:

Domicilio:

Sociedad profesional:

N@ de registro:
CILE:

En a de 20..

Conforme,

El Promotor/Representante Legal.
{1 [y R N

El/la Coordinador/a en materia de Seguridad
y Salud durante la ejecucién de la obra.
Fdo: s
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Informe de supervision del Documento de Gestion Preventiva de la Obra.

Obra:

Situacion y Localidad:

Promotor:

Coordinador/a de Sy S durante la
Ejecucion de la Obra:

Empresa Contratista:

Por el Arquitecto Técnico que suscribe el presente informe, en su condicién de Coordinador de seguridad y salud
durante la ejecucion de la obra resefiada en el encabezamiento, se ha recibido del representante legal de la
Empresa Contratista, que asimismo ha quedado identificada, el Documento de Gestion Preventiva de la Obra (en
adelante DGPO), correspondiente a su intervencién contractual en la obra.

Analizado el contenido del mencionado DGPO, que queda unido por copia a este Informe, se hace constar:

Que el indicado DGPO ha sido elaborado por la Empresa Contratista .. reteresneee e Si€Ndo el representante
legal de la empresa D. reesenesnenen. Yy desarrolla la gestlon y actuactones preventivas en la obra,
documento que ha sido desarrollado en los términos prevenidos en la normativa vigente, incluyendo una
evaluacion de riesgos especifica de los trabajos que se ejecutan.

En su consecuencia, el Coordinador en materia de seguridad y salud durante la ejecucién de la obra, que suscribe,
procede a la supervision del Documento de Gestion Preventiva de la Obra, del que se dara traslado por la
Empresa Contratista a la Autoridad Laboral competente, a los efectos de la Apertura del Centro de Trabajo; al
Servicio de Prevencion constituido en la empresa o concertado con entidad especializada ajena a la misma, segin
previene la Ley 31/1995, a las personas u organos con responsabilidades en materia de prevencion en las
empresas intervinientes o concurrentes en la obra; y a los representantes de los trabajadores a efectos de que
puedan presentar, por escrito y de forma razonada, las sugerencias y alternativas que estimen oportunas.

Se advierte que, tomando como referencia lo previsto en el art. 7.4. el RD. 1.627 /97, cualquier modificacién que
se pretenda introducir por la empresa contratista al DGPO, en funcién del proceso de ejecuciéon de la obra, de la
evolucién de los trabajos o de las incidencias y modificaciones que pudieran surgir durante su ejecucion,
requerira un nuevo informe del Coordinador de seguridad y salud durante la ejecucién de la obra para su efectiva
aplicacién, y habra de someterse al mismo tramite de informacion y traslado a los diversos agentes intervinientes
que han quedado resefiados en el parrafo anterior.

El DGPO objeto del presente informe habrd de estar en la obra, en poder del Contratista o persona que le
represente, a disposicion permanente de la Direcciéon Facultativa, ademds de a la del personal y servicios de
prevencién anteriormente resefiados, Inspecciéon de Trabajo y Seguridad Social y de la Organos Técnicos en esta
materia de la Comunidad Auténoma.

En a de 20..

El/la Coordinador/a en materia de Seguridad
y Salud durante la ejecucion de la obra,
L

El representante legal del contratista,
Fdosizsmisinnmam
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Informe de reparos y no conformidad del Documento de Gestion Preventiva de la Obra.

Obra:
Situacion y Localidad:
Promotor:

Coordinador/a de Sy S durante la
Ejecucion de la Obra:

Empresa Contratista:

Por el Arquitecto Técnico que suscribe, en su condicién de Coordinador/a en materia de seguridad y salud
durante la ejecucion de la obra de referencia, se ha recibido del representante legal de la empresa contratista el
Documento de Gestion Preventiva de la Obra, correspondiente a su intervencién contractual.

Tras el andlisis pormenorizado del contenido de dicho Documento de Gestion Preventiva de la Obra, se hace
constar, para su modificacién o/y inclusion, las siguientes consideraciones:

LU

En a de 20..

El/la Coordinador/a en materia de Seguridad
y Salud durante la ejecucién de la obra,
BAos s aisiieg

El representante legal del contratista,
Fdozaaminnsies

ANV
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Informe de supervision de modificaciones al Documento de Gestion Preventiva de la
Obra. Anexo n®.

Obra:

Situacion y Localidad:

Promotor:

Coordinador/a de Sy S durante la
Ejecucion de la Obra:

Empresa Contratista:

Por el Arquitecto Técnico que suscribe este informe, en su condicion de Coordinador/a de seguridad y salud
durante la ejecucion de la obra resefiada en el encabezamiento, se ha recibido del representante legal de la
Empresa Contratista, que asimismo ha quedado identificada, el Anexo n?.... al Documento de Gestion Preventiva
de la obra (en adelante DGPO), correspondiente a su intervencién contractual en la obra.

Analizado el contenido del mencionado Anexo al DGPO, que queda unido por copia a este Informe, se hace
constar:

Que el indicado Anexo al DGPO ha sido elaborado por la Empresa Contratista ........... wreienneee. Siendo el
representante legal de la empresa D. y desarrolla la gestlon y actuacmnes
preventivas en la obra, documento que ha sido desarrollado en los términos prevenidos en la normativa vigente.

En su consecuencia, el Coordinador en materia de seguridad y salud durante la ejecucién de la obra, que suscribe,
procede a la supervisar Anexo n? ..... al DGPO, del que se dara traslado por la Empresa Contratista a la Autoridad
Laboral competente para la actualizacion de la Apertura del centro de trabajo; al Servicio de Prevencién
constituido en la empresa o concertado con entidad especializada ajena a la misma, segin previene la Ley
31/1995, a las personas u oOrganos con responsabilidades en materia de prevencion en las empresas
intervinientes o concurrentes en la obra; y a los representantes de los trabajadores a efectos de que puedan
presentar, por escrito y de forma razonada, las sugerencias y alternativas que estimen oportunas.

Se advierte que, tomando como referencia lo establecido en el art. 7.4. el RD. 1.627/97, cualquier modificacién
que se pretenda introducir por la empresa contratista al DGPO, en funcién del proceso de ejecucion de la obra, de
la evolucion de los trabajos o de las incidencias y modificaciones que pudieran surgir durante su ejecucion,
requerird un nuevo informe del Coordinador de seguridad y salud durante la ejecucién de la obra para su efectiva
aplicacién, y habra de someterse al mismo tramite de informacion y traslado a los diversos agentes intervinientes
que han quedado resefiados en el parrafo anterior.

El Anexo al DGPO objeto del presente informe habra de estar en la obra, en poder del Contratista o persona que le
represente, a disposicion permanente de la Direccién Facultativa, ademas de a la del personal y servicios de
prevencién anteriormente resefiados, Inspeccién de Trabajo y Seguridad Social y de la Organos Técnicos en esta
materia de la Comunidad Auténoma.

En a de 20..

El/la Coordinador/a en materia de Seguridad
y Salud durante la ejecucién de la obra,
FAO suiisssiuinisimssasasasiiosnis

El representante legal del contratista,
| [y LT
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Acta de reunion de coordinacion inicial.

Obra:

Situacion y Localidad:

Promotor:

Coordinador/a de Sy S durante la
Ejecucion de la Obra:

Empresa Contratista:

En el lugar fijado en la convocatoria, y siendo las .... horas del difa ..., se celebra la reunién inicial de
coordinacion en materia de seguridad y salud laboral de las actividades y trabajos en fase de ejecuciéon de obra
con la asistencia de las siguientes empresas, representada por la persona indicada y en concepto del cargo
senalado:

Empresa Representante Cargo Firma

El firmante asume el compromiso de cumplir con el debido rigor todo lo dispuesto en el RD 1627/1997, por el
cual se establecen condiciones minimas de seguridad y salud en las obras de construccion, asi como en el
Convenio Colectivo de aplicacién; también acuerda comprometerse a trabajar por una politica de prevencién
integrada y a llevarla a cabo de acuerdo con lo dispuesto por el citado Real Decreto y su normativa de desarrollo
en todas las fases de la ejecucion de esta obra.

(El contenido que se muestra a continuacion es solamente a modo de ejemplo)

De conformidad con lo establecido en el orden del dia prefijado, se procedi6 a tratar los siguientes temas:

1. Elaboracién de la relacion de interlocutores en obra

Se trata de cumplimentar la relacion de interlocutores de obra, en la que aparecerdn los interlocutores vdlidos en
materia de prevencién de riesgos de las empresas que intervienen en la obra.

2. Declaracién y firma de intenciones en materia de seguridad y salud en la obra

- Se da cuenta del contenido del Plan de Seguridad, de los riesgos derivados de los trabajos propios de cada empresa
y de los derivados de la concurrencia de actividades.

- Al comienzo de la jornada de trabajo se intercambiard entre dichos recursos y encargados la informacién
necesaria en orden a reduciry eliminar los riesgos que puedan derivarse de la concurrencia de actividades.

- Se recuerda la obligacion de dar formacién acreditada a los trabajadores en funcion del puesto de trabajo a
desarrollar. Asimismo, se deben evaluar las aptitudes de los mismos para realizar trabajos que impliquen
condiciones especiales (vértigo en trabajos de altura, etc.).

- Se comentan las situaciones en que se encuentran los diferentes tajos de obra y las medidas de segundad derivadas
del Plan de Seguridad y las que el sentido comiin aconseja como consecuencia del desarrollo del proceso o la
actividad, por la concurrencia de operaciones diversas que se desarrollan sucesiva o simultdneamente.

Se recuerdan como principios generales de prevencion, lo siguiente:

- La limpieza general en los diferentes tajos. Serializacion de las vias de circulacién y evacuacion. El mantenimiento
de los medios de proteccién colectiva colocados por la empresa principal o en su defecto por la contrata o
subcontrata correspondiente.

- La prioridad de los medios de proteccién colectiva sobre los equipos de proteccion individual siempre que sea
posible.

- La formacién e informacion a los trabajadores sobre los riesgos derivados de la actividad, los medios de proteccion
colectiva y los equipos de proteccién individual. En particular, sobre trabajos especiales y el deber de vigilancia de la
salud.

3. Establecimiento de medidas para que sélo las personas autorizadas accedan a la obra

NV

BIBLIOGRAFIA Y NORMATIVA CONSULTADA.
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Acta de reunion de coordinacion periddica. Reunion n2.

Obra:
Situacion y Localidad:
Promotor:

Coordinador/a de Sy S durante la
Ejecucion de la Obra:

Empresa Contratista:

En el lugar fijado en la convocatoria, y siendo las ..... horas del dia ............., se celebra la reunién peridédica n®...., de
coordinacion en materia de seguridad y salud laboral de las actividades y trabajos en fase de ejecucién de obra,
con la asistencia de las siguientes empresas, representada por la persona indicada y en concepto del cargo
sefalado:

Empresa Representante Cargo Firma

De conformidad con lo establecido en el orden del dia prefijado, se procedi6 a tratar los siguientes temas:
1.-

2.-
3.-
4.-
5.-

Tras ello, se da por finalizada la reuniéon de coordinacién periédica n®...., sin mas asuntos que tratar y
agradeciendo la asistencia y colaboracién en la misma a todos los presentes.

En a de 20..

El/la Coordinador/a en materia de Seguridad
y Salud durante la ejecucién de la obra,

Fdosiumaninuisaiss:

NV

N
APAREJADORES

GRANADA

Acta de renuncia del Coordinador en materia de seguridad y salud durante la
ejecucion de la obra.

Obra:

Situacion y Localidad:

Promotor:

Coordinador/a de Sy S durante la
Ejecucion de la Obra:

Empresa Contratista:

D/D2 ctrvrinins s, COOTdinador/a en materia de seguridad y salud en
la fase de ejecucion de la obra de referencm

MANIFIESTA:
Que en fecha ............ RENUNCIO a las tareas de Coordinacion en materia de seguridad y salud durante la
ejecucion material de las obras resenadas, habiendo seguido hasta esta fecha la documentacion del Documento

de Gestion Preventiva de la Obra y las prescripciones indicadas en el RD 1627/97, de 24 de octubre de
disposiciones minimas de seguridad y de salud en las obras de construccién.

El porcentaje de la obra ejecutada hasta la fecha es de ..... %

Se informa que para continuar con la obra es obligatorio, por parte del promotor de la obra, la contratacién de
un coordinador en materia de seguridad y salud para la ejecucion de los trabajos que quedan pendientes de
realizar hasta la finalizacién de la obra.

Para que conste a los efectos oportunos, se firma el presente documento,

En a de 20..

El/la Coordinador/a en materia de Seguridad
y Salud durante la ejecucion de la obra,

1 (G

Enterado:
El Promotor/Representante Legal.
111 [, AT ——

El representante legal del contratista,
PO issiamicississbasis

INVVAAAAAA

- Ley 31/1995 de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales.
- Ley 32/2006 de 18 de octubre, requladora de la subcontratacion en el Sector de la Construccion.

- Real Decreto 39/1997 de 17 de enero, por el que se aprueba el Reglamento de los Servicios de Prevencion
- Real Decreto 1627/1997 de 24 de octubre, por el que se establecen disposiciones minimas de sequridad y salud en las obras de

construccion.
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Acta de entrega de la informacion preventiva y solicitud del Documento de Gestion
Preventiva de la Obra.

Obra:

Situacion y Localidad:

Promotor:

Coordinador/a de Sy S durante la
Ejecucion de la Obra:

Empresa Contratista:

El promotor de la actuacién a través del/la Coordinador/a en materia de seguridad y salud en fase de ejecucion
de la obra de referencia, y al tratarse de una obra sin proyecto, a los efectos de integrar la prevencion de riesgos
laborales desde la concepcion de la obra, hace entrega a la empresa contratista de la informacién sobre los
riesgos y las medidas preventivas en materia de seguridad y salud ligadas a la ejecucion de la misma, para dar
cumplimiento a los requisitos establecidos en el Real Decreto 1627/97. En este sentido, cada contratista debe
elaborar un Documento para la Gestién Preventiva de la Obra en el que se analicen, estudien, y desarrollen las
medidas preventivas que el contratista propone para la realizacién de la obras en condiciones de seguridad y
salud, con la correspondiente justificacion técnica que garantice los niveles de proteccion previstos tanto en la
Evaluacion de Riesgos Especifica como en la Planificacién de la Accion Preventiva.

En la elaboracién del Documento para la Gestion Preventiva de la Obra, se debe tener en cuenta:
- La documentacion técnica elaborada, en su caso
- El Plan de Prevencion de riesgos laborales del contratista y sus subcontratistas
- Los procedimientos de ejecucion del contratista y subcontratistas
- Las condiciones expresas de la obra prestando especial atencion a dos aspectos: por un lado, a los
riesgos derivados del emplazamiento en el que se ejecutard la correspondiente obra (debidos a las
caracteristicas del terreno, la incidencia del transito rodado, la presencia de conducciones y lineas
eléctricas, etc.); y por otro, a aquellos riesgos emanados de la concurrencia de distintas empresas y
trabajadores autonomos.

De acuerdo con las prescripciones establecidas por la Ley 31/1995, de Prevencion de Riesgos Laborales, y en el
Real Decreto 1627/97, sobre disposiciones minimas de seguridad y de salud en las obras de construccién, el
objetivo del Documento de Gestion Preventiva de la Obra, no es otro que el de servir de instrumento preventivo,
mediante el cual la empresa contratista dard cumplimiento a sus obligaciones en materia de prevencién de
riesgos laborales.

Cinco dias antes del inicio de las obras, la empresa contratista debera presentar el Documento de Gestion
Preventiva de la Obra, para ser supervisado por el Coordinador en materia de seguridad y salud en la fase de

ejecucion de la obra.

En a de 20..

El/la Coordinador/a en materia de Seguridad
y Salud durante la ejecucién de la obra,
{1 (o HORRA—————

El representante legal del contratista,
3 L
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Comunicacion de trabajos con presencia obligatoria del recurso preventivo.

Obra:

Situacion y Localidad:

Promotor:

Coordinador/a de Sy S durante la
Ejecucion de la Obra:

Empresa Contratista:

El/la Coordinador/a en materia de seguridad y salud durante la ejecucion de la obra reseiiada en el
encabezamiento ha recibido, a través del representante legal de la empresa contratista, el Documento de Gestion
Preventiva de la Obra correspondiente a su intervencion contractual en la obra.

Dicho Documento, tras ser analizado por este coordinador/a, se considera que retine las condiciones técnicas
requeridas por el Real Decreto 1627/1997, de 24 de octubre, por el que se establecen disposiciones minimas de
seguridad y de salud en las obras de construccion, y dispone de su correspondiente informe de supervision.

En relacion con el nombramiento del Recurso Preventivo, se ha designado para esta obra a
D. con DNI n®................. trabajador de la empresa contratista y con teléfono de
CONLACED usssnissisissisasasis

Segtin los requisitos previstos en la disposicion adicional tnica del Real Decreto 1627/1997 se comprueba que la
presencia del recurso preventivo designado sera obligatoria en las siguientes fases de obra:

FASE DE OBRA TRABAJOS QUE REQUIEREN PRESENCIA DEL RECURSO PREVENTIVO

s Wi =

Es por lo que se le INFORMA, como empresa concurrente durante la ejecucion de los trabajos con presencia de
recurso preventivo obligatoria, que antes de iniciar los trabajos y en caso de tener cualquier duda respecto a la
implantacién de las medidas de seguridad previstas en el Documento de Gestién Preventiva de la Obra contacte
con éste para organizar los medios y medidas necesarios que eviten los riesgos derivados de la concurrencia de
empresas.

En a de 20..

El/la Coordinador/a en materia de Seguridad
y Salud durante la ejecucién de la obra,
| o [ AT ————

El representante legal de la empresa,
Bt
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Certificado Final de coordinacion en materia de seguridad y salud durante la ejecucion
de la obra.

Obra:

Situacion y Localidad:

Promotor:

Coordinador/a de Sy S durante la
Ejecucion de la Obra:

Empresa Contratista:

D/D2 ... srtereseee s ey, COOTdinador/a en materia de seguridad y salud en la
fase de ejecucion de Ia obra de referencna

INFORMO:

Que las tareas de coordinacion en materia de seguridad y salud de la ejecucién material de las obras resenadas,
asi como mi intervencion, han finalizado en fecha ............., habiendo seguido la documentacién del Documento de
Gestion Preventiva de la Obra y las prescripciones indicadas en el RD 1627/97, de 24 de octubre de disposiciones
minimas de seguridad y de salud en las obras de construccion.

En a de 20..

El/a Coordinador/a en materia de Seguridad
y Salud durante la ejecucién de la obra,

s [0 L T

NV

GRUPO DE TRABAJO DE SEGURIDAD Y SALUD DEL COAAT DE GRANADA.

Coordinador:

Manuel Javier Martinez Catrrillo.

Arquitectos Técnicos:
Antonio Espinola Jiménez.
Sofia Garcia Martin.

- Real Decreto 171/2004 de 30 de enero, por el que se desarrolla el articulo 24 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Jonathan Moreno Collado.
Riesgos Laborales, en materia de coordinacion de actividades empresariales.
- INSTITUTO NACIONAL DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Guia Técnica para la Evaluacién y Prevencion de los Riesgos relativos a las Obras de Construcciéon. Madrid. 2019

- INSTITUTO NACIONAL DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
Directrices Basicas para la Integracion de la Prevencion en Obras. Madrid 2014.
- COAAT Granada. Documentacion generada en la coordinacion en materia seguridad y salud, durante la ejecucion de Ila obra.

Granada 2023.

Fabiola Moreno Medinilla.

Eva Maria Pelegrina Romera.

Daniel Ruiz Galvez.
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